MECANISMO DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS DE LA CARRE
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DIRECTORIO

RESOLUCION N° 69/2025

Ciudad Pdte. Franco, 14 de marzo de 2025.

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS MECANISMOS DE LA CARRERA DE
MEDICINA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS “PROF. DR. MANUEL
RIVEROS” DE LA UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE - FILIAL CIUDAD DEL

ESTE.

VISTO: La solicitud presentada por el Rectorado, de la Universidad
Privada del Este - Filial Ciudad del Este, en la necesidad de
aprobar los Mecanismos de la Carrera de Medicina de la Facultad
de Ciencias Médicas “Prof. Dr. Manuel Riveros”, de la
Universidad Privada del Este - Filial Ciudad del Este.

CONSIDERANDO: El Estatuto Social de la Universidad Privada del Este que son

funciones del Rector en el Art. N° 12 inc. g) Preparar y someter a
consideracion del Directorio los planes de cada aio, asi como los
reglamentos que sean necesarios y son atribuciones del Directorio
en el Art. N® 30 inc. [) Aprobar el Reglamento Interno de Trabajo
de la Universidad, de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones el DlRECTORIO:

RESUELVE:

Art. 1° APROBAR LOS SIGUIENTES MECANISMOS DE LA CARRERA DE
MEDICINA, de la Facultad de Ciencias Médicas “Prof. Dr. Manuel Riveros” de
la Universidad Privada del Este — Filial Ciudad del Este:

a. Mecanismo de Gestion y Prevencion de Riesgos

b. Mecanismos de Difusion de las Normativas y Reglamentaciones

¢. Mecanismo de seguimiento y evaluacién del cumplimiento del Proyecto
Educativo

d. Mecanismo de Actualizacion del Proyecto Académico

e. Mecanismo de Adecuacioén Curricular y Ajustes Razonables

f. Mecanismo para el desarrollo de actividades en casos de emergencia

g. Mecanismo de i
Desarroll

h. Mecanismo ga
Evaluativg
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i. Mecanismo de Comunicacion Interna y Externa

J. Mecanismo para la determinacion de la capacidad operativa de la carrera

k. Mecanismo de seguimiento semestral del cumplimiento de las practicas

I. Mecanismo de Integracion Curricular

m. Mecanismo de seguimiento a la retroalimentacion de la evaluacion de los
aprendizajes

n. Mecanismo de revision técnica de los Instrumentos de Evaluacion

0. Mecanismo de seleccion, promocion y evaluacion del Personal Directivo,
Administrativo y de Apoyo

p. Mecanismo de Orientacion Académica

q. Mecanismo de Atencion a la Salud

r. Mecanismo de apoyo a estudiantes para las actividades extracurriculares

s. Mecanismo para la conservacion, expansion, mejora y mantenimiento de

Infraestructura

canismo de evaluacion e incremento del acervo bibliografico

canismo de seguimiento a egresados

canismo de apoyo econémico y bonificacion estudiant

canismo de movilidad académica

Art, 2°
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UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
“PROF. DR. MANUEL RIVEROS”
FILIAL CIUDAD DEL ESTE

MECANISMO DE SEGUIMIENTO SEMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
PRACTICAS

Fundamentacion

La formacion médica exige la verificacion continua del desempeno practico de los estudiantes
en campos hospitalarios, de laboratorios de anatomia, microscopia, anatomia patologica,
bioquimica, simulacion, y centros de atencidbn comunitaria, entre otros. Este mecanismo
establece el procedimiento estandarizado para el seguimiento semestral de dichas practicas,
garantizando la trazabilidad y evidencia documental —en formato fisico— que respalda la calidad

educativa.

Objetivo General
Asegurar el seguimiento sistematico de todas las actividades practicas realizadas por los
estudiantes de la Carrera de Medicina de la UPE Filial CDE, fortaleciendo la calidad formativa

y la toma de decisiones basadas en evidencias.

Objetivos Especificos
e Definir responsabilidades y flujos de informacion para el registro fisico de las practicas.
e Establecer instrumentos impresos de recoleccion y verificacion de evidencias.
e (arantizar la retroalimentacion oportuna a estudiantes y docentes tutores.
e (Consolidar informes semestrales en soporte fisico que permitan medir indicadores de

cumplimiento.

Alcance

Aplica a todas las practicas curriculares (laboratorios, simulacidon, rotaciones clinicas,
actividades comunitarias) desde el 1.° al 12.° semestre de la malla curricular, involucrando a
estudiantes, Docentes / Tutores, Coordinadores del Ciclo Basico, Preclinico y Clinicio,
Coordinador de Laboratorios y Centro de Simulacion Médica, Coordinador de Practicas

Hospitalarias y al Coordinador Pedagogico.

Marco normativo
e Ley N°4995/2013 de Educacion Superior.
e Criterios e Indicadores contemplados dentro del Modelo Nacional de la ANEAES para

carreras de Medicina.
| 4
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e Reglamento Interno de la carrera de Medicina, Filial CDE.

e Manual de Bioseguridad y lineamientos de practicas clinicas institucionales.

Definiciones

e Practica Curricular: Actividad formativa de cardcter supervisado que ha sido

planificado, aplicado, con objetivos y horas definidas.

e Libro de Registro de Practicas: Cuaderno fisico foliado donde el estudiante registra

diariamente las actividades realizadas y las horas cumplidas.

e Planilla de Asistencia: Hoja firmada por el tutor que valida las actividades realizadas

por el estudiante.

e Tutor Clinico: Profesional responsable de la supervision directa del estudiante

Roles y Responsabilidades

Actor

Responsabilidades

Coordinador del Ciclo Basico,
Preclinico y Clinico
Coordinador Adjunto de Practicas

Hospitalarias

Disefar y actualizar instrumentos impresos; monitorear

cumplimiento; emitir informes de seguimiento.

Coordinador Pedagogico

Programar practicas; validar libros y planillas.

Docente/Tutor Clinico

Planificar y supervisar las actividades a ser ejecutadas;
firmar Registro del Proceso de Intervencion Pedagogica
y Libro de Préacticas Hospitalarias;  emitir

retroalimentacion.

Registrar actividades en el Registro del Proceso de

Docente Intervencion Pedagogica; presentar planillas para firma;
participar en retroalimentaciones.
Registrar actividades en el Libro de Practicas
Estudiante/Tutor Hospitalarias; presentar planillas para firma; participar

en retroalimentaciones.

Secretaria Académica

Archivar informes y libros; custodiar carpetas fisicas de

evidencias.

| 5




UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
“PROF. DR. MANUEL RIVEROS”
FILIAL CIUDAD DEL ESTE

Procedimientos de seguimiento semestral

Actividad Semana Académica Medio de Verificacion

Planificacion de précticas Semana 1 Planeamiento de Practicas (Anexo 1)

Registro del Proceso de Intervencion
Monitoreo continuo Semanas 2-14 Pedagogica (Anexo 2) + Planilla de

Asistencia (Anexo 3)

Checklist de Cumplimiento (Anexo 5)

Revision de evidencias Semana 15
firmado
Evaluacion final Semana 16 Informe Final de Practicas (Anexo 6)
Reporte Semestral de Cumplimiento
Consolidacién semestral Semana 17
(Anexo 7)
Procedimiento

Paso 1 — Planificacion:
El Coordinador del Ciclo correspondiente distribuye el modelo de Planeamiento impreso a
estudiantes, docentes y tutores seguin corresponda, estableciendo objetivos, horas y criterios de

evaluacion.

Paso 2 — Monitoreo Continuo:
o Elestudiante registra diariamente actividades y horas en el Libro de Practicas Hospitalaria,
y el Instructor agrega su firma y sello.
o El docente registra diariamente actividades y horas en el Registro del Proceso de
Intervencion Pedagdgica de practicas de laboratorios.
o El docente completa y firma la Planilla de Asistencia en cada jornada.

o El coordinador revisa el Registro del Proceso de Intervencion Pedagdgica semanalmente.
Paso 3 — Evaluacion Final:

El Docente/Tutor aplica la Checklist de Cumplimiento y genera el Reporte Semestral de

cumplimiento.

| 6
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
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Paso 4 — Consolidacion:
El Coordinador del Ciclo correspondiente reune todas las evidencias y elabora el Reporte
Semestral de Cumplimiento con indicadores (% horas cumplidas, % competencias alcanzadas,

incidencias). El informe se archiva en Secretaria Académica.

Instrumentos y Formatos

Anexo Nombre Responsable
Anexo 1 Planeamiento de Practicas Coordinador del Ciclo
Basico, Preclinico y
Clinico
Anexo 2 Registro del Procesos de la Intervencion
, . Docente
Pedagogica
Anexo 3 Planilla de Asistencia (Practicas de | Docente / Coordinador
Laboratorios)
Anexo 4 Libro de Practicas Hospitalarias Tutor Clinico
Anexo 5 Checklist de Cumplimiento Docente / Tutor Clinico
Anexo 6 Reporte Semestral de Cumplimiento Coordinador del Ciclo
Basico, Preclinico y
Clinico

Custodia y Archivo Fisico de Evidencias

e El Coordinador Pedagogico recibe los Planeamientos de Practicas al inicio de cada
semestre.

e (Cada estudiante mantiene su Libro de Practicas Hospitalarias foliado y rubricado por el
Coordinador.

e Las Planillas de Asistencia se anexan cronologicamente al Registro del Proceso de
Intervencion Pedagogica.

e Los Reportes Semestrales de Cumplimiento se archivan en carpetas por semestre en la
Secretaria Académica durante un minimo de cinco afios.

e El Coordinador Pedagogico realiza auditorias fisicas aleatorias para verificar la

integridad de los registros.

Usos, Resultados y Mejora continua
e Losindicadores del Reporte Semestral de Cumplimiento se presentan a la Coordinacion
de Aseguramiento de la Calidad.

e Se generan planes de mejora para areas con cumplimiento < 90 %.
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e Resultados se socializan en las Jornadas Pedagodgicas.

Conclusion

El mecanismo de seguimiento semestral del cumplimiento de las practicas constituye una
herramienta estratégica que permite garantizar la calidad formativa de los estudiantes de la
carrera de Medicina en la UPE Filial CDE, mediante la verificacion sistematica, documentada
y trazable de todas las actividades practicas. La implementacién de instrumentos fisicos
estandarizados, junto con roles claramente definidos y procedimientos detallados, asegura no
solo el control riguroso del desarrollo de las practicas, sino también la retroalimentacion
oportuna y la toma de decisiones basada en evidencias. Al consolidar los resultados en informes
semestrales y vincularlos con procesos de mejora continua, este mecanismo fortalece la cultura
de la calidad educativa y el cumplimiento de los estandares exigidos por el modelo nacional de
la ANEAES. Su aplicacion sostenida es clave para la formacion de profesionales competentes,

responsables y comprometidos con la excelencia académica y el servicio a la comunidad.
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Anexo 1

Planeamiento de Practicas (por asignatura)

i UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE
| | Facultad de Ciencias Médicas — Carrera de Medicina
— PLANIFICACION SEMESTRAL
DCCENTE:
FACULTAD: Clanclas Madlcas CARRERA: Madicina AEIGHATURA:
SEMESTRE ACADEMICT: HORA S TEQRICA 3:
CUR S0 HORAS PRACTICAS: TOTAL, DE HORA & SEMESTRALES:

: UNIDAD | ESTRATEGIAS TEC
awsew | v | STeREET | SN | S | BRGNS
Chzel
Chize 2
Claze 3
Claze 4
Claze 5

Finma del Diocemte:

MEDICINA UPE CDE - VOI1 |9
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Anexo 2

Registro del Procesos de la Intervencion Pedagégica
(Se imprime en cuaderno foliado)

L]
w UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE
T NI - UL CRAD SRS
urs
REGISTRO DEL PROCESO DE LA INTERVENCION PEDAGOGICA
Clase Nt | Mowardos ____{pirma del Docente
Entrada Salida
[Fecha: | Firma dal Docents Auxliar:
otal de hora desarrollada en aula: Tedtlca: Préctica | lusborstorto:
| Unidad Desarrolads:
Contenldos Desarroflados: Estrateglas Metadoldgica
endizaje Colaborativo
Trabsjo Invidvual
ResoluclondeEferciclos |
Simulacién Clinica
Estudios de Casos
Pricticas de Laboratorlo
endizaje Basado en Problemas
Demostraciones
Exposicién interactiva |
Video Tutoriales
Atenso
Capacidades Trabajadas 03
Conceptual: Aula Invertida
_ Estrategieswolustvas |
- Mapas Mentales/Concoptustes |
Solucién de Problemas
Resolucién de Casos
Actitudinal: Eneayos
Portafolios de Evidenclas
Observaciones - Ribricas
Prusbas Escrita
Observacién del Docente Recursos Utilizados Pruebas Orales
Plzarras Prusbas Practicss
Videos Tutoriales Dabata o foro virtual
PC- Proyector _ Usta de Cotejos __
Eq. De Laboratorlos In torle
Mat. de
Platsforma ____ Informes Téenicos
Modelos Anstémicos EcoE
Simuladores
Control Institucionales
Verfficado por: |Focha: | Firma
Observacion de la Coordinacién:

Calle Mburucuya ¢/ Repliblica km 6,800-BO. Mburucuyi - CDE. Alto Parand - Paraguay
Telefax: (4#59561) 579441 - 571876 Sitio Web: www.upecde.edu.py

MEDICINA UPE CDE - V01 |10
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Anexo 3

Planilla de Asistencia de Simulacion Médica

- UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE P \.
| Filial Ciudad del Este I-'f 1
Facultad de Ciencias Médicas N
b !
MER e

Carrera de Medicina
PLANILLA DE ASISTENCIA - SIMULACION MEDICA

PERIOIND LECTIVO 2025
FECHA, HaRg
SECCIIN, GRUPD
IKSTRUCTON TEME

FMATERIALES UTILIZADOS

OESERYACIDN

AL RORERESS ¥ APELLIDES SCOAMLETE)

Obseraitn: La planila de asssncia gueda requlada sechsivamente hasta 10 alufoes,
sigin critaic da calidad o la ANEAES para la carrera de madidna.

Algntamente: L Coondinacion

MEDICINA UPE CDE - V01 |11
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Anexo 4

Libro de Practicas Hospitalarias

UNIVERSIDAD PRIVADA DEL ESTE /
Facultad de Ciencias de la Salud - “Prof. Dr. Manuel Riveros” |3
Filial Ciudad del Este

Carrera: Medicina

Fecha/Hora Area Procedimientos realizados Instructor

Calle Mburucuyé con Repuplica - Km 6.800 - Bo. Mburucuya - CDE Alto Parana - Paraguay
Telefax: (+59561) 579 441 - 571 876 - Sitio Web: www.upecde.edu.py

MEDICINA UPE CDE - VOl
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
“PROF. DR. MANUEL RIVEROS”
FILIAL CIUDAD DEL ESTE

Anexo 5

Checklist de Cumplimiento Final

Item de verificacion Si No Observaciones

Cumpli6 total de horas programadas O O

Registro actividades diariamente en el
Registro del Proceso de Intervencion O O

Pedagogica (Libro de Catedra)

Planillas de asistencia completas O [l

Competencias minimas alcanzadas (>

O O

80 %)
Incidentes reportados y gestionados O O
Uso adecuado de bioseguridad O O
Firma y sello de tutor en todos los

. O (]
registros

Anexo 6

Reporte Semestral de Cumplimiento

Indicador Resultado Meta Observaciones

N° total de estudiantes

programados

% con horas de practica > 100 % 100 %
% con competencias alcanzadas > > 00%
80 %

N° incidentes registrados 0

Conclusiones generales del semestre:
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Firma Coordinador: Fecha: / /

MEDICINA UPE CDE - V01 | 14



